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sprawie przebiegu procesu dyplomowania studentéw oraz archiwizacji prac dyplomowych w systemie Archiwum
Prac Dyplomowych (Z.114.2022.2023)

Cel opracowania: zapewnienie dobrej jakosci procesu dyplomowania
realizowanego na Wydziale Rolnictwa i Biotechnologii Politechniki Bydgoskie;j.

Zakres opracowania: procedura dyplomowania obejmuje wszystkie kierunki
studiéw Ii II stopnia, realizowane na Wydziale Rolnictwa i Biotechnologii PBS

w Bydgoszczy zgodnie z obowigzujacymi Programami Studidw.
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Procedura dyplomowania

1. Prace dyplomowe

1.1. Tematy prac dyplomowych

Student ma swobode wyboru tematu pracy z puli zaproponowanych tematéw w
systemie APD oraz mozliwo$¢ zgloszenia wtasnej propozycji tematu jesli znajdzie
promotora, ktéry obejmie taki temat opieka merytoryczna (szczegétowe informacje
zawarte sg w instrukcji wyboru tematu pracy dyplomowej w systemie APD). Tematy
prac dyplomowych inzynierskich i magisterskich sg proponowane przez nauczycieli
akademickich w systemie APD na okoto rok przed terminem ukonczenia studiow
konkretnego rocznika. Zgodnie z Regulaminem studiéw temat pracy dyplomowe;j
student powinien podja¢ przed koncem zaje¢ dydaktycznych w semestrze
poprzedzajacym ostatni semestr studiéw. Z uwagi na specyfike prac na Wydziale
powinno sie to odbywac wcze$nie;j:

e studia 1 stopnia (stacjonarne i niestacjonarne) — poczatek 6 semestru.

e studia 2 stopnia (stacjonarne i niestacjonarne) — poczatek 1 semestru.

Wodéweczas Promotor po ustaleniu ze studentem ostatecznego tematu pracy oraz jej
zakresu:

e tworzy elektroniczny wniosek w APD, jednocze$nie przypisujac studenta
do tematu,

e podpisuje elektronicznie wniosek w formie potwierdzenia po uprzednim
uwierzytelnieniu sie w systemie APD i kieruje do tzw. Komisji (Rady
Programowej) do zaopiniowania (student musi podpisa¢ wniosek w
systemie w formie potwierdzenia),

e Komisja zatwierdza wniosek z tematem pracy i przypisanym studentem.

(przypadki szczegdlne, np. praca z zastrzezeniem poufnoS$ci, postepowanie w
przypadku odrzucenia tematu pracy przez Komisje szczegétowo opisuje zarzadzenie
7.114.2022.2023 z dn. 10 maja 2023).

Przy ustalaniu tematéw prac powinny by¢ brane pod uwage zatozenia programowe
kierunku, a takze zainteresowania studentoéw, mozliwosci Uczelni i zapotrzebowanie
ze strony podmiotdw zewnetrznych.

1.2. Dobor Promotoréw i Recenzentéw prac dyplomowych

Promotorem pracy dyplomowej powinna by¢ osoba posiadajgca co najmniej
stopien naukowy doktora i legitymujaca sie odpowiednimi kompetencjami.

Recenzentem pracy dyplomowej moze by¢ nauczyciel akademicki posiadajacy
stopient naukowy co najmniej doktora (pkt. 13, §34 Regulaminu Studiéw).

Recenzenci zaproponowani przez Przewodniczacych poszczegélnych Rad
Programowych s3 za zgoda Prodziekana ds. Ksztatcenia i Spraw Studenckich
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przypisywani do poszczegélnych prac dyplomowych w systemie APD przez
pracownika Biura Dyplomowania.

Z uwagi na dbatos¢ o jakos$¢ opieki nad pracami dyplomowymi na Wydziale
Rolnictwa i Biotechnologii ograniczono do 4 liczbe prac dyplomowych prowadzonych
przez jednego promotora w semestrze (Kolegium Wydziatu 17.02.2023).

W przypadku prac interdyscyplinarnych, dla ktérych nie mozna znalezé
promotora majacego peten zakres kompetencji, poza promotorem jest mozliwos¢
ustanowienia promotora pomocniczego. Wymaga to kazdorazowo zgody Prorektora
ds. ksztatcenia i spraw studenckich.

W szczegélnie uzasadnionych przypadkach Prodziekan ds. ksztatcenia i spraw
studenckich, na wniosek Rady Programowej kierunku, moze wyrazi¢ zgode na
wykonywanie pracy dyplomowej pod kierunkiem specjalisty spoza PBS posiadajacego
co najmniej stopien naukowy doktora i dorobek naukowy lub dos$wiadczenie
zawodowe zwigzane z tematem pracy. Sylwetke promotora spoza PBS prezentuje
Przewodniczacy wiasciwej Rady Programowej, a opiniuje Kolegium Wydziatu.

1.3.  Dopuszczone typy prac dyplomowych, wymogi merytoryczne i edytorskie

Prace dyplomowe - inzynierskie i magisterskie przygotowywane na Wydziale
Rolnictwa i Biotechnologii stanowig opracowania ztozone w systemie APD w formie
dokumentu pdf wraz z zatgcznikami, jezeli s3 wymagane.

Praca dyplomowa polega na samodzielnym rozwigzaniu zadania w ramach jednej
lub kilku dyscyplin naukowych zgodnych z kierunkiem studiéw. Jej autor wykazuje sie
pogtebiona wiedzg oraz umiejetnos$cia jej zastosowania w zakresie podjetego tematu.
Dodatkowo wykazuje sie biegtoScia poszukiwania i wykorzystania piSmiennictwa
wspierajacego cel pracy. Praca dyplomowa to sformalizowane sprawozdanie z
rozwigzania problemu zawodowego (prace inzynierskie) lub naukowego (prace
magisterskie) [za Sydor 2014].

W przypadku pracy inzynierskiej autor powinien wykazac¢ sie przede wszystkim
umiejetnoscig wykorzystania istniejgcej wiedzy, cho¢ moze tez w pewnym zakresie
tworzy¢ nowa. Wykorzystuje wiedze z programu studiéw i moze nieco poza ten zakres
wykracza¢. Rezultaty pracy majg charakter uzytkowy ale moga tez mie¢ charakter
poznawczy. Dla osiggniecia celu pracy stosuje sie metody inzynierskie. Praca
inzynierska zawiera przeglad literatury technicznej dotyczacej podjetego tematu,
moze tez zawierac przeglad literatury naukowej [za Sydor 2014].

Autor pracy magisterskiej powinien wykazac sie umiejetnoscia tworzenia nowej
wiedzy oraz wykorzystania istniejacej - z programu studiéw, jak réwniez spoza tego
zakresu. Rezultaty pracy maja charakter poznawczy, cho¢ moga miec tez charakter
uzytkowy. W osiggnieciu celu pracy autor wspiera sie metodami naukowymi. Zawiera
przeglad literatury naukowej dotyczacej podjetego tematu, moze réwniez zawieraé
przeglad literatury zawodowej [za Sydor 2014].

Prace dyplomowe na Wydziale Rolnictwa i Biotechnologii maja charakter prac
projektowych, eksperckich i badawczych. Forma realizowanej pracy zalezy od
podjetego kierunku studiéw oraz poziomu ksztalcenia (szczegétowe wymogi
merytoryczne zawiera zatgcznik Nr 1 Procedury, a edytorskie zatgcznik Nr 2.
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Prace dyplomowe INZYNIERSKIE realizuje sie w postaci prac projektowych

i eksperckich:

o identyfikacyjnych (analiza i ocena biezacego stanu),

e diagnostycznych (analiza i ocena biezgcego stanu oraz ustalenie przyczyn),

e prognostycznych (charakter planistyczny bedacy podstawa decyzji) [za Trocki
2013, zmienione],

o wykorzystujg gtownie dane empiryczne pochodzace z obserwacji, pomiaréw ale
tez baz danych, dokumentacji, materiatow publikowanych, wywiaddw, ankiet, itp.

Prace dyplomowe MAGISTERSKIE s3 pracami badawczymi

o wykorzystuja przede wszystkim dane empiryczne wytworzone w ramach
przeprowadzonego eksperymentu, jak réwniez pochodzace z obserwacji,
pomiaréw, baz danych, wywiaddéw, ankiet, itp.,

o prace dyplomowe co do zasady pisane sg w jezyku polskim, jednak Regulamin
Studiow dopuszcza mozliwo$¢ przygotowania pracy dyplomowej w jednym z
jezykoéw kongresowych.

*Sydor M. 2014. Wskazéwki dla piszacych prace dyplomowe. Wydawnictwo UP w Poznaniu. Poznan. ss. 62.
** Trocki M. (red.) 2013. Nowoczesne zarzadzanie projektami. PWE. Warszawa. ss. 468.

2. Zakres odpowiedzialnosci i sekwencja dziatan w procedurze
dyplomowania

a. Prodziekan ds. ksztatcenia i spraw studenckich nadzoruje proces zgtaszania
propozycji tematdéw,

b. Rady Programowe (Komisje) weryfikuja w systemie APD zgodnos$¢ tematéw z
kierunkami ksztatcenia.

c. Studenci w ciaggu pierwszych trzech tygodni zaje¢ 6 semestru (lub 1 semestru na
studiach II stopnia) wybierajg tematy z propozycji zawartych w systemie APD
kontaktujac sie z potencjalnym Promotorem lub uzgadniaja z nim wtiasna
propozycje i zaczynajg realizowac prace dyplomowe.

d. Promotorzy do konca trzeciego tygodnia zaje¢ tworza elektroniczny wniosek w
APD, jednocze$nie przypisujac studenta do tematu nastepnie podpisuja
elektronicznie wniosek w formie potwierdzenia i kieruja do Komisji do
zaopiniowania (student musi podpisa¢ wniosek w systemie w formie
potwierdzenia),

e. Przewodniczacy Komisji zatwierdza wniosek (badZ odrzuca i kieruje do poprawy)
w przewidzianym w zarzadzeniu czasie (7 dni), W przypadku koniecznosci
wprowadzenia zmiany tematu pracy, zakresu lub promotora wymagane jest
ztozenie przez studenta elektronicznego podania do Prodziekana w systemie
USOSweb. Zmiana tematu lub zakresu skutkuje usunieciem tematu i ponowne
wnioskowanie o zatwierdzenie nowego tematu. Zmiana Promotora dokonywana
jest przez pracownika Biura Dyplomowania po wyrazeniu zgody przez
Prodziekana. Dyplomant po ustaleniu ostatecznej wersji pracy dyplomowej
wypetnia w systemie APD w zaktadce: ,Informacje o pracy” pola dotyczace
streszczenia w jezyku polskim i angielskim, stéw kluczowych w jezyku polskim i
angielskim, zatwierdza o$wiadczenia o samodzielnym przygotowaniu pracy oraz
udzieleniu licencji, zwanych dalej ,o$wiadczeniami”, zgodnie z tresScig okreslong w
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zatgczniku do zarzadzenia; po akceptacji o§wiadczen, umieszcza plik pracy wraz z
zalgcznikami do pracy (jezeli takie sg wymagane) w systemie APD oraz przekazuje
prace do akceptacji promotora.

f. Promotor weryfikuje w systemie APD poprawno$¢ danych wprowadzonych przez
studenta oraz kieruje prace do sprawdzenia w Jednolitym Systemie
Antyplagiatowym, w celu wygenerowania raportu z badania; na jego podstawie
podejmuje decyzje o dopuszczeniu albo niedopuszczeniu pracy dyplomowej do
recenzji, a w przypadku watpliwosci co do uzyskanego wyniku generuje raport
rozszerzony; wpisuje w systemie APD recenzje pracy dyplomowej; po wpisaniu

recenzji kieruje prace do etapu ,Praca gotowa do obrony lub po obronie” oraz

zalicza w systemie USOSweb przedmiot pod nazwa ,Przygotowanie i zlozenie
pracy dyplomowej oraz przygotowanie do egzaminu dyplomowego”. Kierujac

@ ——mp
@ ——mp
@ ——mp

prace dyplomowa do recenzji, akceptuje w systemie APD oS$wiadczenie:
»,08wiadczam, Ze niniejsza praca zostata przygotowana pod moim kierunkiem. Znam
wynik raportu z badania antyplagiatowego przeprowadzonego w Jednolitym
Systemie Antyplagiatowym i stwierdzam, zZe praca spetnia warunki do
przedstawienia jej w postepowaniu o nadanie tytutu zawodowego”. W przypadku
niedopuszczenia pracy do recenzji, promotor drukuje szczegétowy raport
podobienstwa z badania antyplagiatowego, wypetnia pole ,Wnioski” oraz
podpisuje i przekazuje raport Dziekanowi.

g. Recenzent wpisuje w systemie APD recenzje pracy dyplomowej, w terminie 7 dni
roboczych od otrzymania powiadomienia o udostepnieniu pracy do recenziji.

h. Pracownik Biura Dyplomowania cyklicznie weryfikuje prace o statusie ,Praca
gotowa do obrony lub po obronie” oraz przesyta do prodziekana wykaz studentow,
ktérzy sa gotowi do przystapienia do egzaminu dyplomowego w celu wyznaczenia
terminu, miejsca i godziny egzaminu dyplomowego oraz sktadu komisji
egzaminacyjnej. Po wustaleniu dokladnych terminéw i miejsca egzaminu
dyplomowego przez Prodziekana - wprowadza te dane do systemu APD
(wprowadzenie danych aktywuje proces rozsytania powiadomien do cztonkéw
komisji i studenta).

i. Przewodniczacy Komisji Egzaminacyjnej prowadzi egzamin w formie stacjonarnej,
a jego wyniki wprowadza do elektronicznego protokotu w systemie APD oraz
zatwierdza wraz ze wszystkimi cztonkami komisji przed ogtoszeniem studentowi
wynikoéw egzaminu.

j. Pracownik Biura Dyplomowania po zakonczeniu egzaminu dyplomowego
weryfikuje poprawnos$¢ i kompletno$¢ danych w elektronicznym protokole
egzaminu dyplomowego, drukuje recenzje, protokoét oraz karte pracy dyplomowej
i umieszcza te dokumenty w teczce studenta; nie p6Zniej niz w terminie 5 dni
roboczych od ztozenia przez studenta egzaminu dyplomowego z wynikiem
pozytywnym zleca wydruk dyplomu w systemie USOS.

k. Pracownik Biura Personalizacji Dokumentéw drukuje z systemu USOS dyplom
ukonczenia studiow i wydaje absolwentowi wraz z suplementem za
potwierdzeniem odbioru oraz zamyka karte obiegowag studenta w systemie
USOSweb.

3. Egzamin dyplomowy - przebieg

Egzamin dyplomowy odbywa sie przed komisjg, ktérej przewodniczy Prodziekan do
spraw ksztalcenia i spraw studenckich lub inny wyznaczony przez niego nauczyciel
akademicki zatrudniony na stanowisku profesora lub profesora uczelni. Oprocz
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przewodniczgcego w sktad komisji wchodza: promotor i recenzent. Komisja moze by¢
uzupetniona o drugiego recenzenta oraz w przypadkach losowych o innego cztonka
komisji posiadajacego odpowiednie kompetencje (pkt. 1, §38 Regulaminu Studiéw).

Egzamin dyplomowy inzynierski sktada sie z:

e zaprezentowania przez studenta najwazniejszych tresci pracy dyplomowej (10
min.),

¢ dyskusji na temat zrealizowanej pracy dyplomowej,

e odpowiedzi studenta na pytania komisji, 1 i 2. pytania kierunkowe z listy
zagadnien podanych do wiadomos$ci studenta, umieszczonych na stronie
internetowej (Zat. 4. Procedury) - losowane przez studenta, 3. pytanie dotyczace
problematyki pracy dyplomowej - formutowane przez recenzenta.

Egzamin dyplomowy magisterski sktada sie z:

e zaprezentowania przez studenta najwazniejszych tresci pracy dyplomowej (10
min.),

o dyskus;ji dotyczacej pracy dyplomowej,

e odpowiedzi studenta na pytania komisji, z ktérych jedno dotyczy tresci ksztatcenia
zwigzanych z kierunkiem studiéw (losowane z listy zagadnien podanych do
wiadomo$ci studenta, umieszczonych na stronie internetowej (Zat. 5. Procedury),
a dwa obejmuja problematyke zwigzang z tematyka pracy dyplomowej
(formutowane po jednym przez recenzenta i promotora).

Ocene koncowa egzaminu dyplomowego ustala sie na podstawie $redniej z 4 ocen
uzyskanych z: zaprezentowania pracy i jej obrony oraz odpowiedzi na pytania komisji i
ocenia sie wg skali zawartej w pkt. 1, §22 Regulaminu Studiow.

Ocene pracy dyplomowej stanowi $rednia arytmetyczna ocen wystawionych przez
promotora i recenzenta.

Ocene na dyplomie oblicza sie na podstawie $redniej arytmetycznej z ocen z
przedmiotéw objetych planem studiéw, oceny pracy dyplomowej wystawionej przez
komisje na podstawie ocen recenzenta i promotora, oceny z egzaminu dyplomowego (§
41. pkt. 5 Regulaminu Studiow)

4. Egzamin dyplomowy w trybie zdalnym

W sytuacjach wyjatkowych egzamin dyplomowy moze by¢ przeprowadzany w formie
zdalnej przy spelnieniu wszystkich wytycznych okreslonych w niniejszej procedurze
dyplomowania. Zasady takiej formy egzamindw dyplomowych obowigzujace w
okreslonym czasie okresla kazdorazowo stosowne zarzadzenie Rektora.

Prowadzony w tej formie egzamin dyplomowy powinien umozliwia¢ transmisje oraz
wielostronng komunikacje w formie wypowiedzi oraz przekazywania obrazu miedzy
uczestnikami w czasie rzeczywistym.

We wstepnej czeSci egzaminu przewodniczacy potwierdza tozsamos$¢ studenta i
informuje go o zakazie korzystania w czasie egzaminu z telefonu komdrkowego, ksigzek,
notatek, pomocy naukowych, os6b trzecich oraz przekazywania obrazu i dzwieku innym
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osobom, a takze o koniecznosci bezzwlocznego zglaszania usterek technicznych
(oprogramowania, sprzetu lub 1gcza) utrudniajacych lub uniemozliwiajgcych
uczestnictwo w egzaminie.

W przypadku przerw w komunikacji (wynikajgcych np. z pogorszenia transmisji
danych lub zerwania potgczenia) przewodniczacy komisji podejmuje decyzje o
kontynuacji egzaminu po ponownym potaczeniu lub o jego przetozeniu na inny termin.
Jezeli egzaminy w formie zdalnej realizowane sa na skutek zarzadzenia Rektora - zapisy
tam zawarte majg role nadrzedna.

5. Kontrola jakosci prac dyplomowych i program naprawczy

Prace wybrane przez Wydzialowy Zespét ds. Jakosci Ksztatcenia zostajg ocenione
przez cztonkéw Rady Programowej danego kierunku (Zat. Nr 4 Procedury). Kontroli
podlega 50% prac dyplomowych dwukrotnie w ciggu roku - po zakonczonym cyklu
egzaminéw dyplomowych do konca maja i listopada. W przypadku zastrzezen
zglaszanych przez zespo6t oceniajagcy Wydziatowy Zespdét ds. Jakosci Ksztalcenia
przekazuje taka informacje Prodziekanowi ds. Ksztatcenia i Spraw Studenckich, ktory jest
zobowigzany do interwencji u Promotora lub Recenzenta.

Powtarzajace sie zastrzezenia prowadza do zmniejszenia liczby przydzielanych prac
i koniecznosci ich kontroli przez wtasciwg Rade Programowa, z zawieszeniem przez
Dziekana (na wniosek Wydziatowego Zespotu ds. Jakosci Ksztatcenia) mozliwosci
promowania i recenzowania.

Zataczniki:
Nr 1. Typy i wymogi merytoryczne prac dyplomowych.
Nr 2. Wymogi edytorskie prac dyplomowych.
Nr 3. Wykaz zagadnien na egzaminy dyplomowe inZzynierskie i magisterskie.
Nr 4. Formularz okresowej kontroli prac dyplomowych.




